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. Zakres instrukgji.

Niniejsza instrukcja zawiera opis czynnosci jakie wykonuje autor pracy dyplomowej w aplikacji APD. Opisany
jest proces uzupetniania danych jakie sg niezbedne do opisu streszczenia, stéw kluczowych, ztozenia pracy
dyplomowej w formie elektronicznej i korespondencji z promotorem i recenzentami.

.  Logowanie sie doaplikacji ielementy formularza.

Logowanie:

Serwis Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, dostepny jest pod adresem:
https://apd.usos.umg.edu.pl/

Logowanie odbywa sie poprzez Centralny System Uwierzytelniania przy uzyciu tego samego loginu i hasta
co do systemu USOSWeb

Uniwersytet Morski w Gdyni - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | &8 | zaloguj sie

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE KATALOG

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitalna

KONTAKT

DEKLARACJA
DOSTEPNOSCI

A 5 “ Uniwersytecki System Obstugi Studiow
Uniwersytet Morski w Gdyni

o 7% Archiwum Prac Dyplomowych
—_ @ ul. Morska 81/87, 81-225 Gdynia
—= ) B kontakt
= - - ' tel: +48 00 00 00 000
U

¥ deklaracja dostepnosci

@ wwew: https://umg.edu.pl
P @ APD 7.0.0.0-0 (f11£7780) - 2023-07-11

© Miedzyuniwersyteckie Centrum Informatyzacji. Wszystkie prawa zastrzezone.
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Do nawigacji w Archiwum Prac Dyplomowych (w dalszej czesci uzywany skrét APD) stuzy menu sktadajgce
sie z dwdch czesci: na czarnym pasku pod nagtéwkiem z logo aplikacji (gérne menu) oraz w szarym panelu
z lewej strony (lewe menu). Gérne menu dzieli aplikacje na kilka gtéwnych dziatéw, zas w lewym menu
pojawiajg sie odnosniki do stron sktadajgcych sie na dany dziat. Po zalogowaniu sie na strone aplikacji na
zaktadce Moje prace znajduja sie informacje o Twoich pracach (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz
nadchodzgcych egzaminéw. Prace i zadania pogrupowane sg w zaleznosci od rodzaju czynnosci do
wykonania.

W podgladzie prac pokazane sg w pierwszej kolejnosci prace o najpozniejszej dacie obrony. W podgladzie
zadan pokazane sg w pierwszej kolejnosci prace o zblizajgcej sie dacie obrony, a nastepnie prace bez wpisanej
daty oraz z datg obrony w przesziosci.

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

[ [& Moja strona w katalogu I

2 Autor = Uzupetnij informacje
Testowa praca Testowa praca
Student TestowyMC Student TestowyMC
Testowa praca 2 Testowa praca 2
Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rysunek 1 Logowanie sie do aplikacji i elementy aplikacji - zaktadka Moje prace.
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Ill.  Uzupetnianie informacji o pracy dyplomowej w aplikacji APD.

Po kliknieciu linku z tytutem pracy dyplomowej w kolumnie Zadania system przenosi uzytkownika na
formularz uzupetniania danych. Na samej gérze formularza znajduje sie tytut pracy dyplomowej a ponizej
prezentowane sg kolejne etapy statusu pracy. Etapy prezentowane sg wraz z opisem zadania oraz
z okresleniem osoby, ktérato zadanie ma wykonad.

Testowa praca
Praca inzynierska

‘ <« wroc do poprzedniej strony

Status pracy

1 O iesuans OROR02020
" Wpisywanie danych pracy
°

Rysunek 2 Opis kolejnych etapow wraz z ich uczestnikami

1. Informacje natematstreszczeniaistéw kluczowych.

W pierwszym etapie statusu pracy definiujemy jezyk oryginatu pracy dyplomowej, streszczenie w jezyku

.....
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Informacje o pracy Pliki

Jezyk pracy:

Tytut:

Autor:

Promotor pracy:
Seminarium:

Jednostka organizacyjna:
Data zatwierdzenia tematu:

Data ztozenia:

Streszczenie:

Stowa kluczowe:

Status pracy: @

Status archiwizacji: o

Antyplagiat Historia zmian

o]0

[l Praca testowa licencjacka

Zapisz dane pracy

E |ar';|ie|5(i tytut

Limit 1000, wprowadzono 15 znakaw

Adam Test nie ruszamy tymczasowo
licencjat na programie Z2-510
Data egzaminu dyplomowego: brak
drhab. Sambor Guze
Seminarium dyplomawe IlI
Katedra Logistyki | Systemow Transportowych
13 czerwca 2024
13 czerwca 2024

ol testowe streszczenie po polsku

Limit 4000, wprowadzono 30 znakow

ER [t=stowe streszezenie po angielsku

Limit 4000, wprowadzono 33 znakiw

bl [stowa Kluczowe

Limit 1000, wprowadzono 14 znakaw

EE [stowa kluczows angielskie

Limit 1000, wprowadzono 25 znakaw
Wprowadzenie przez autora danych o pracy

Do archiwizacji

Rysunek 3 Uzupetnianie przez autora pracy danych podstawowych.

Zapizz dane pracy
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Po wprowadzaniu danych zapisujemy formularz przyciskiem ZAPISZ DANE PRACY. Kazda zmiana na
formularzu powinna by¢ zapisana. Dopdki przycisk przenoszacy do kolejnego kroku nie zostanie klikniety,
nadal mozliwa jest edycja danych pracy. Dzieki temu mozna dopisywaé dodatkowe dane nawet
wielokrotnie, réwniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD.

2. Dodawanie plikdw z pracg dyplomowg i pozostatych plikdw.

Po uzupetnieniu wszystkich danych tzn. streszczenia, stéw kluczowych i zapisaniu formularza pojawi sie kolejny
przycisk przenoszacy autora pracy do drugiego etapu.

Testowa praca
Praca inzynierska

Status pracy
Autor pracy
@ ~ Whpisywanie danych pracy @ @ @ @ @
0

()

Zapisano dane pracy

Informacie o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje

Rysunek 4 Przycisk do kolejnego etapu - dodawania plikdw dot. pracy dyplomowej.

Na prezentowanym ponizej formularzu w etapie 2 juz mamy aktywny link za pomocg, ktérego mozemy przejsé
do formularza zamieszczania pliku z pracg dyplomowg oraz pliki dodatkowe.
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Status pracy
2 ~, _Autor pracy @ _@ _@ _@
“~" Przesylanie plikéw z praca
s sosorsoen [ oz o zamorzn ez oo, RO

Zmieniono status pracy

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Czy praca ma byé dostepna w czytelni? O Tak @ Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? O Tak @® Nie

Rysunek 5 Link do formularza dodawania pliku z pracq dyplomowg.

a. Dodawanieplikuz pracg dyplomowa.

Na formularzu dodawania pliku w pierwszej kolejnosci dodajemy plik z pracg dyplomowa.
Klikamy przycisk ,,Dodaj pliki” w wierszu rodzaj wybieramy z listy opcje Praca. Mozemy doda¢
tylko jeden plik okreslony rodzajem Praca.
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Ponizej okreslenia rodzaju pliku aplikacja wyswietli wymagania co do zamieszczanego pliku:

— format pliku - PDF,

— rozmiar — maksymalny rozmiar pliku: 10,0 MB,

— struktura nazwy pliku — KOD WYDZIAtU-RODZAJ DYPLOMU-NR. ALBUMU-ROK EGZAMINU DYPLOMOWEGO
np. 0040-lic.-00001-2024

KODY WYDZIALtOW UMG:

0010 — Wydziat Elektryczny

0020 — Wydziat Mechaniczny

0030 — Wydziat Nawigacyjny

0040 — Wydziat Zarzadzania i Nauk o Jakosci

RODZAJ DYPLOMU

lic. — praca licencjacka
inz. — praca inzynierska
mgr — praca magisterska

Dodatkowo okreslamy jezyk przestanej pracy i mozemy dodac dodatkowy opis pracy dyplomowe;j.

o

brak zalgcznikéw w zestawie

Dodaj plik (O

‘ Praca v|

Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 10,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf
‘ Wybierz plik | Nie wybrano pliku |

Plik: Znajdujgce sie w nazwie pliku numery PESEL autordw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

Jezyk zawartoscei: ‘ Polski [PL] V|

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakow

Dodaj do zestawu

Rysunek 6 Dodawanie pliku z praca dyplomowg.
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Po zaczytaniu pliku pojawi sie on w danym zestawie plikdw gotowych do akceptacji przez promotora.

W
i Dodano zatgcznik "0040-lic.-00007-2024.pdi” do zestawu 1

Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

o, 0040-lic.-00001-2024.pdf | (brak apisu)

1 rodzaj: Praca | razmiar: 24,9 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2024-06-14 14:06 przez Adam Test nie ruszamy tymezasowo | Edytuj | NIE
Usun | Link jednarazowy

Rysunek 7 Dodany plik z pracq dyplomowg.

b. Dodawanie dodatkowych plikéw i pozostatych elementow zwigzanych z pracg dyplomowa.

Jezeli jest potrzeba doda¢ dodatkowy plik — dodajemy go poprzez okreslenie rodzaju pliku jako Inny.
Aplikacja APD pokaze jakie wymagania musi spetni¢ taki plik aby doda¢ go do zestawu. Mozna dodawaé
kilka plikow dodatkowych o rodzaju Inny.

IV.  Przestanie pracy dyplomowej do promotora - akceptacja lub
przestanie do poprawy.

Po dodaniu niezbednych plikdow z pracy dyplomowa wracamy do gtéwnego okna formularzapoprzez przycisk
,Wréé do pracy” . Jesli mamy wszystkie uzupetnione dane w systemie mozemy przestac prace do promotora
w celu jej sprawdzenia i zatwierdzenia.
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Praca testowa licencjacka

Praca licencjacka

| « wroc do poprzednigj strony |

Status pracy

—~ Autor pracy

(2

R o

Informacje o pracy

Jezyk pracy:

Tytut:

Autor:

Promotor pracy:

Seminarium:

Pliki

Jednostka organizacyjna:

Data zatwierdzenia tematu:

Data ztozenia:

Streszczenie:

Stowa kluczowe:

Status pracy:

Status archiwizacji:

@
©

' Przesylanie plikow z praca

Antyplagiat Historia zmian

polski [PL]
el Praca testowa licencjacka

EE angielski tytul

Adam Test nie ruszamy tymczasowo
licencjat na programie ZA-510

Data egzaminu dyplomowego: Brak
dr hab. Sambor Guze
Seminarium dyplomowe Il
Katedra Logistyki i Systemow Transportowych
13 czerwca 2024
13 czerwca 2024
[ testowe streszczenie po polsku
Bl testowe streszezenie po angielsku
[ Stowa kluczowe
B slowa kluczowe angielskie
Przesykanie plikdw przez autora pracy

Do archiwizacii

Rysunek 8 Przestanie pracy dyplomowej do promotora.

®- @@

Przekaz do zatwierdzenia przez promaotora (D

W momencie przestania pracy do zatwierdzenia aplikacja APD wysyta mail do promotora z informacja
o dostepnosci pracy do sprawdzenia. Ponizej status pracy przestanej do promotora.
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Testowa praca 2
Praca inzynierska

Status pracy

Promotor
G@_@ " Akceptacja danych @ @ @
. Zmieniono status pracy

Rysunek 9 Przestanie pracy do promotora

Promotor logujac sie do aplikacji ma mozliwos¢ zatwierdzi¢ prace dyplomowa lub skierowa¢ do poprawy -
np. w celu uzupetnienia brakujacych informacji. W przypadku odestania do poprawy praca dyplomowa
wraca do autora pracy wrazz komentarzem promotora. Natomiast status pracy dyplomowej zostaje cofniety
do Wprowadzanie danych przez autora.

Po poprawkach i zamieszczeniu prawidtowych plikéw - przesytamy prace dyplomowg ponownie do
promotora w celu akceptacji. Gdy promotor zatwierdzi i skieruje prace do recenzji autor pracy otrzyma
powiadomienie mail.

V.  Wystawienie recenzji przez recenzentdéw pracy dyplomowej.

Po akceptacji pracy dyplomowej przez promotora praca jest kierowana do wyznaczonych recenzentdéw.

Testowa praca 2
Praca inzynierska

‘ & wro¢ do poprzedniej strony

Status pracy
o e e o 5 Q) Recenzenci 6
hg Wystawianie recenzji

Rysunek 10 Zmiana statusu na Wystawianie recenzji.

Recenzenci wyznaczajg ocene pracy i opis recenzji. W chwili, jesli przynajmniej jeden z recenzentéw
wystawi ocene autor pracy dostanie informacje na maila z powiadomieniem o mozliwosci podgladu
w aplikacji recenzji.
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Po wystawieniu recenzji logujac sie do aplikacji mozna podejrze¢ w zaktadce Recenzje opis recenzji
przez danego recenzenta. lkonka koloru zielonego oznacza, ze dany recenzent wystawit ocene pracy
dyplomowej. Klikajgc w ikonke przechodzimy do szczegdtdw recenzji.

VI.  Pobranie wersji do wydruku pracy.

Po wystawieniu wszystkich recenzji status pracy dyplomowej w aplikacji APD zmieni sie na Praca gotowa do
obrony.

Status pracy

o e e e o 6 O Praca gotowa do obrony

Rysunek 11 Zmiana statusu pracy.

Nalezy po zalogowaniu sie do aplikacji pobra¢ wersje gotowa do wydruku i ztozy¢ w dziekanacie uczelni.
Wersja ta zawiera opis kontrolny stron pracy dyplomowej dzieki ktérym dziekanat bedzie miat potwierdzenie
oryginalnosci pracy w formie papierowej z wersjg umieszczong w systemie APD.

VII. Informacja o terminie egzaminu pracy dyplomowej.

Po wyznaczeniu terminu i lokalizacji egzaminu dyplomowego informacja jest publikowana w aplikacji APD

VIll. Katalog prac dyplomowych.

W aplikacji istnieje mozliwo$¢ przeglgdania catego zbioru prac dyplomowych. Na zaktadce Katalog mozemy
filtrowad/wyszukiwac pracy w catym zbiorze prac dyplomowych danej uczelni. Ponizej formularz filtrowania
i zaktadka Katalog.
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INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Katalog

WYSZUKIWANIE ki .
> szybkie Wyszukiwanie prac

—* Zaawansowane

tytul, imiona | nazwiska autordw lub promotordw

@® Szukaj prac: | — — y —~ —
PRACE ® wszystkie Olicencjackie O inzynierskie O magisterskie O doktorskie O podyplomowe
- katalog prac

S e Mozesz wpisad fragment tytutu albo imiona | nazwiska autoréw lub promotoréw pracy.

By uzyskaé wiecej opcji skorzystaj z wyszukiwania zaawansowanego.

0SOBY
= wyszukiwanie Katalog prac
TEMATY

= katalog tematéw | przegladaj prace dyplomowe - |
- wyszukiwanie

| przegladaj prace podyplomowe -3 |

| przegladaj prace doktorskie - |

Ostatnie wyszukiwanie

Brak ostatnich wyszukiwan

Wyszukiwanie osob

'

Er—

@® Szukaj osob:

® studenci i pracownicy O studenci O pracownicy

Mozesz wpisac poczatkowy fragment imienia lub nazwiska szukanej osoby.

Rysunek 12 Katalog prac dyplomowych.

'
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